
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUIDA OPERATIVA PROCEDURA INFORMATIZZATA ADT 
 

Accettazione / Dimissione / Trasferimento 

 
Guida all’utilizzo 

 



 

 

 

1 INTRODUZIONE 

Si descrivono nei paragrafi che seguono i passaggi necessari per la accettazione, dimissione e trasferimento pazienti in reparto 

1.1 Accesso all’applicativo 

Per accedere all’applicativo cliccare su di una delle 2 icone presenti sul desktop (dipende dal modello di computer utilizzato ) 

  

Una volta inserite le credenziali di accesso verrà proposta la seguente maschera iniziale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Ricordiamo che le credenziali di accesso sono le seguenti :  

Username (digitare la username che si utilizza per il portale del dipendente 

Password (la prima volta che entriamo nell’applicativo occorre digitare la password :  prova2017  consigliamo di cambiare la password dopo il 

primo accesso 

 

 



 

 

 

Cliccando sul tasto WEB HOSPITAL accediamo alla procedura per la funzione ADT 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

per procedere alla accettazione di un nuovo ricovero selezionare dal menù a tendine la voce ADT – Nuovo ricovero 

 

  



 

 

 

Apparirà a questo punto un pannello che consente di scegliere il tipo di ricovero da registrare. Esaminiamo per adesso il caso di un ricovero da 

Pronto Soccorso ed il caso di un ricovero ordinario 



 

 

 

RICOVERO DA PRONTO SOCCORSO 

Nel caso in cui il paziente venga inviato da Pronto Soccorso digitiamo sul tasto relativo ed apparirà la seguente videata: 

 

Verranno visualizzati solo i pazienti inviati dal PS al reparto associato alla utenza in uso 

 

 



 

 

 

 

Basterà cliccare sul nome del paziente da accettare ed apparirà la seguente videata: 

 

 

 

Verranno proposti in automatico i dati provenienti dalla scheda di Pronto Soccorso ed alcuni dati amministrativi riguardanti la provenienza, 

onere della degenza, tipo ricovero e titolo studio.  

 



 

 

 

 

Per completare la fase di accettazione del ricovero occorrerà cliccare sul tasto Dati Sanitari ed apparirà la seguente videata: 

I dati da inserire obbligatoriamente sono : Diagnosi/Problema riconosciuto  (inserire la descrizione della diagnosi/problematica relativa al 

ricovero) Medico di ammissione (inserire il nominativo del medico di ammissione selezionando il cognome o parte di esso verrà visualizzata un 

elenco di medici e quindi si selezionerà il medico accettante) . A questo punto cliccare su conferma è verrà generato il nosografico con relativa 

SDO/Cartella Clinica  



 

 

 

RICOVERO ORDINARIO  

 

Nel caso di un ricovero ordinario non proveniente da pronto soccorso occorre cliccare sul tasto relativo a Ricovero Ordinario ed apparirà la 

seguente videata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

A questo punto provvederemo ad inserire i campi a cominciare dai dati anagrafici: 

COGNOME / NOME: inserendo il cognome ed il nome verranno visualizzati dall’anagrafe contatti i pazienti con lo stesso nominativo con la data 

dinascita registrata, se il paziente risulta nell’elenco selezioniamo il nome ed i dati anagrafici presenti verranno caricati automaticamente nella 

videata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

Nel caso in cui il paziente non ha mai avuto contatto con l’Azienda Santobono-Pausilipon, si dovranno caricare i campi della maschere a partire 

dal CODICE FISCALE – COGNOME – NOME – SESSO – DATA NASCITA – COMUNE DI NASCITA (occorre digitare il comune e selezionarlo 

dall’elenco proposto)  - INDIRIZZO RESIDENZA – COMUNE DI RESIDENZA (da selezionare dall’elenco come per il comune di nascita) – 

QUARTIERE (obbligatorio solo per il comune di NAPOLI) – i dati del domicilio nel caso siano differenti dalla residenza – CITTADINANZA (viene 

proposta in automatico la cittadinanza italiana  ma nel caso di cittadinanza diversa inserire la cittadinanza  o parte dio essa e selezionarla 

dall’elenco proposto) – TELEFONO (è obbligatorio inserire un riferimento telefonico) – STATO CIVILE (automaticamente viene proposto 

Celibe/Nubile) 

Completati i dati relativi all’Anagrafica occorrerà inserire i dati dell’accettazione relativi ai dati amministrativi e precisamente : 

PROVENIENZA (selezionare dall’elenco proposto tenendo presente che la provenienza da Pronto Soccorso vale solo per i ricoveri di tipo 

urgente) 

ONERE DELLA DEGENZA : (viene proposto il caso più ricorrente di TOTALE ONERE A CARICO DEL SSN, dovrà essere modificato nel caso 

sia differente) 

TIPO DI RICOVERO (selezionare dall’elenco il tipo di ricovero) 

DATA E ORARIO RICOVERO (attenzione molto importante digitare esattamente questi dati ) 

DATA PRENOTAZIONE (campo obbligatorio in caso di ricovero programmato)  

ISTRUZIONE (viene proposto in automatico nessun titolo però è da modificare dove siamo in grado di reperire la informazione esatta) 

PRIORITA’ (da indicare nel caso di ricovero programmato)  

  



 

 

 

Per completare la fase dell’accettazione del ricovero si dovrà compilare la parte relativa ai dati sanitari e precisamente : 

 

 

 

Diagnosi di ingresso ICDM9 (non inserire è un dato a cura del medico) 

U.O. Ammissione (inserire la descrizione o parte di essa o il codice del reparto di ammissione e selezionarlo dall’elenco proposto) 

Diagnosi/Problema riscontrato (inserire la descrizione libera della diagnosi e/o del problema riscontrato dal medico accettante) 

Medico di ammissione (inserire cognome o parte di esso e selezionare il nominativo del medico di accettazione dall’elenco proposto) 

Medico di riferimento in reparto ((inserire cognome o parte di esso e selezionare il nominativo del medico di riferimento in reparto) 



 

 

 

Gli altri campi della maschera non sono obbligatori o come nel caso del Neonato non sono di pertinenza dell’azienda non essendo un punto 

nascite. 

 

Quando andrò a cliccare sul tasto conferma mi verranno indicati i campi obbligatori che non ho inserito o gli errori logico formali ad esempio 

Ricovero programmato senza data prenotazione 

  

Dopo la conferma verrà generato il numero nosografico che trascriverò sulla cartella cartacea e che identificherà il ricovero 

 

Da questo momento il paziente risulterà tra i presenti in reparto e potrò utilizzare la cartella clinica integrata (per adesso si utilizzerà la parte di 

Order entry per effettuare richieste di esami di laboratorio, stampa etichette per gli esami e visualizzazione dei risultati a mano a mano che  

il laboratorio validerà i risultati. 

 

  



 

 

 

DIMISSIONE INFERMIERISTICA 

 

Per verificare elenco dei pazienti presenti in reparto, basterà selezionare la voce Gestione reparto dal menù ADT 

 

 

A questo punto mi verrà proposto  il reparto collegato alla mia Username che mi consentirà di visualizzare i presenti del reparto  



 

 

 

 

Nell’esempio mi viene proposto il reparto TIN SANTOBONO 

Cliccando sul nome del reparto verrà visualizzato il seguente pannello: 



 

 

 

 

Cliccando IN REPARTO e cliccando poi su cerca verranno visualizzati tutti i pazienti presenti in reparto (per pazienti presenti intendiamo quelli 

che hanno una SDO aperta inclusi i pazienti dimessi per i quali non è stata ancora chiusa la scheda di dimissione ospedaliera da parte del 

medico) 



 

 

 

 

 

 

Per fare in modo che questo elenco contenga esclusivamente i pazienti presenti in reparto è indispensabile che all’atto della dimissione dal 

reparto vengano inseriti i dati della Dimissione infermieristica, in tal modo il paziente dimesso non verrà più visualizzato nell’elenco dei presenti in 

reparto fermo restando l’obbligo del medico della chiusura dell’episodio di ricovero completando tutti i dati della SDO - Scheda di Dimissione 

ospedaliera. 



 

 

 

 

Per poter inserire i dati della dimissione infermieristica basterà cliccare sull’immagine della valigetta presente su ogni ricovero visualizzato ed 

apparirà la seguente videata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

I dati obbligatori  da inserire per completare la dimissione infermieristica sono i seguenti : 

Ricerca Medico (inserire nominativo o parte di esso per selezionare il medico di dimissione – attenzione deve sempre essere selezionato 

dall’elenco proposto) 



 

 

 

Data e ora di Dimissione (inserire la data e l’ora di dimissione) 

Modalità Dimissione (selezionare la modalità di dimissione tra quelle proposte) 

Nel caso in cui la modalità sia 5 – VOLONTARIA è obbligatorio inserire anche il campo successivo CPS o Uscita arbitraria 

tramite il quale indicheremo se è una dimissione volontaria CPS – contro parere sanitario  oppure Uscita arbitraria 

Nel caso in cui la modalità sia 6 – TRASFERITO AD ALTRO ISTITUTO PER ACUTI è obbligatorio inserire nel campo 

successivo la struttura di trasferimento inserendo una descrizione o parte di essa e poi selezionando la struttura dall’elenco 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccando quindi sul tasto conferma verrà registrata la Dimissione infermieristica ed il paziente non comparirà più dell’elenco dei presenti in 

reparto ma logicamente sarà disponibile al medico del reparto incaricato di chiudere la SDO. 



 

 

 

TRAFERIMENTO AD ALTRO REPARTO  

Cliccando sul menù ADT – Trasferimento – trasferimento paziente  

Apparià una maschera nella quale tramite cognome e nome ricercheremo il paziente da trasferire 

Cliccando sulla destra sul simbolo trasferimnento sulla destra verrà proposta una maschera di conferma del trasferimento che vogliamo 

effettuare  

 

 



 

 

 

 

 

Cliccando su OK verrà proposta una maschera  dove selezioneremo il reparto di destinazione dall’elenco proposto  

 



 

 

 

 

Cliccando continua trasferimento il paziente verrà dimesso dal reparto e si troverà nel pannello di controllo nella zona in Trasferimento fino a 

quando il reparto di destinazione non lo avrà preso in carico  

 



 

 

 

 

 

Per problemi relativi all’accesso, alla profilazione e all’utilizzo della procedura è possibile contattare il dott. Eugenio Bruno, responsabile UOS 

Sistema Informativo Sanitario e Coordinamento Flussi Informativi Sanitari  al 081/2205305 UOS Sistema Informativo Sanitario e Coordinamento 

Flussi Informativi Sanitari. 

 

 

 



 

 

 

 


